
2.20 การจัดหาพัสดุ 

ผู้รับผิดชอบ 
นางสาวสุพิชชา  แก่นนาคำ    หัวหน้าคณะทำงาน 
 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 
การจัดหาพัสดุ/จัดจ้างบุคลากร 
เป็นกระบวนการดำเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุที่ต้องการประกอบด้วย วิธีการ การกำหนดขั้นตอนและ
ระยะเวลาในการดำเนินงานจัดหา  ทั้งนี้จะต้องคำนึงถึงแผนการจัดหาที่วางไว้ โดยมีเป้าหมายเพื่อให้การ
ดำเนินการจัดหาเป็นไปอย่างรวดเร็ว โดยหน่วยงานผู้ใช้พัสดุได้รับพัสดุถูกต้องตามความต้องการใน
ระยะเวลาที่เหมาะสม สามารถนำไปใช้ปฏิบัติงานตามแผนงาน โดยยึดหลักปฏิบัติดังนี้ 
 - ความคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงิน (Value For Money) โดยในการจัดหาพัสดุต้องคำนึงถึงต้นทุนของพัสดุ
ตลอดอายุการใช้งาน คุณภาพ และประโยชน์ระยะยาว 
- ความโปร่งใส (Transparency) ต้องดำเนินการจัดหาพัสดุในแต่ละข้ันตอนอย่างเปิดเผย  มีหลักฐานการ
ดำเนินงานชัดเจน เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรม 
- ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล (Efficiency and Effectivene) ต้องมีการวางแผนและเตรียมความ
พร้อมในการจัดหาพัสดุ จัดหาพัสดุที่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการมากที่สุดและมีการประเมินผลการจัดหา
พัสดุประจำปีเพ่ือปรับปรุงแก้ไข 
- ความรับผิดชอบต่อผลสำเร็จของงาน (Accountability) ต้องรับผิดชอบในการดำเนินการจัดหาพัสดุและ
ทุกแผนงานที่ได้ใช้งบประมาณไป  ต้องมีการเปิดเผยข้อมูลในการจัดหาพัสดุแต่ละครั้งที่ได้ดำเนินการตั้งแต่
เริ่มต้นดำเนินการจนได้พัสดุนั้นมาเพ่ือประโยชน์ในการติดตาม ประเมินผลและตรวจสอบ 
การจัดหาพัสดุด้วยเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
-  ในการจัดหาพัสดุด้วยเงินงบประมาณต้องดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการ
พัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  โดยประเภทของพัสดุที่ดำเนินการจัดหาต้องเป็นไปตามหลักจำแนก
ประเภทรายจ่ายงบประมาณและคำสั่งมอบอำนาจของ สพฐ. 
-  ในการจัดหาพัสดุด้วยเงินนอกงบประมาณจะต้องดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  และจะต้องดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบ สพฐ.ว่าด้วย
การบริหารจัดการเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่เป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ.
๒๕๔๙  และประกาศ สพฐ. วา่ด้วยหลักเกณฑ์ อัตราและวิธีการนำเงินรายได้สถานศึกษาไปจ่ายเป็น
ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานที่เป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพ้ืนที่การศึกษา การ
จัดทำพัสดุถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการให้สถานศึกษารับจัดทำ รับบริการ รับจ้าง
ผลิตเพ่ือจำหน่าย พ.ศ.๒๕๓๓ 
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