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ผู้รับผิดชอบ 
นายองอาจ  น้อยเจริญ  หัวหน้าคณะทำงาน 
 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 
การพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศ เพื่อการจัดทำและจัดหาพัสดุ 
1. การจัดทำข้อมูลตามฐานข้อมูลกลาง 
1.1  ศึกษาทำความเข้าใจโปรแกรมระบบข้อมูลพื้นฐานของส่วนกลางให้ชัดเจน เช่น โปรแกรมข้อมูลนักเรียน
รายบุคคล โปรแกรมข้อมูลบุคลากร โปรแกรมครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง ฯลฯ 
1.2  วางแผนและจัดเก็บข้อมูลให้เป็นไปตามเวลา และเงื่อนไขโดยมีการสอบทานความถูกต้องของข้อมูล 
2. การจัดทำข้อมูลตามความต้องการของสถานศึกษา 
2.1 วางแผนการเก็บข้อมูลโดยการศึกษาวัตถุประสงค์และนโยบายของรัฐบาล กระทรวง 
ศึกษาธิการ จังหวัดและเขตพ้ืนที่ตลอดจนกำหนดข้อมูลและสารสนเทศที่จัดเก็บตามความต้องการของ
สถานศึกษา 
2.2 จัดทำและพัฒนาเครื่องมือที่จัดทำข้อมูลสารสนเทศให้ครอบคลุมรายการสารสนเทศที่วางแผนไว้ 
2.3 ดำเนินการรวบรวม ตรวจสอบ และประเมินผล จัดทำเป็นสารสนเทศ 
3. การนำเสนอเผยแพร่และการให้บริการ 
3.1 กำหนดวัตถุประสงค์การใช้งานตามความต้องการ 
3.2 ออกแบบวิธีการนำเสนอทั้งแบบเอกสารบนเครือข่ายและอ่ืนๆตามศักยภาพและข้อจำกัด ของ
สถานศึกษา 
3.3 ติดตามประเมินผลเพ่ือทราบปัญหาและอุปสรรคสำหรับการปรับปรุงพัฒนารูปแบบการนำเสนอและ
พัฒนารูปแบบต่อไป 
3.4 การติดประกาศและส่งประกาศ 

 

http://pibool.thaischool1.in.th/person-detail_66131

