
2.18 การกำหนดแบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรือสิ่งก่อสร้าง 

ผู้รับผิดชอบ 
นางอารีย์  เกียรติคุณธรรม    หัวหน้าคณะทำงาน 
 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 
การกำหนดแบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้าง 
1. กรณีท่ีเป็นการจัดหาจากเงินงบประมาณต้องใช้ตามแบบที่กำหนดไว้ในงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
2. กรณีท่ีเป็นการจัดหาจากเงินอื่น ให้พิจารณาจากแบบมาตรฐานก่อน หากไม่เหมาะสมก็ให้กำหนดความ
ต้องการ โดยยึดหลักความโปร่งใสเป็นธรรม และเป็นประโยชน์กับทางราชการ 
3. ส่งคุณลักษณะเฉพาะ เพื่อประกอบการขอรับงบประมาณต่อสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พร้อมเหตุผล
ความจำเป็นตามแผนพัฒนาการศึกษาของสถานศึกษา 
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