
2.16 การจัดทำบัญชีและจัดหาแบบบัญชี ทะเบียนและรายงาน 

ผู้รับผิดชอบ 
นางมนัสนันท์  ทองเทพ  หัวหน้าคณะทำงาน 
 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 
การจัดทำบัญชีและจัดหาแบบบัญชี ทะเบียนและรายงาน 
1. จัดทำบัญชีตามคู่มือการบัญชีสำหรับหน่วยงานย่อย  พ.ศ.๒๕๑๕ 
2. จัดทำบัญชีตามระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ.๒๕๔๔ 
3. สรุปยอดจัดทำรายงานคงเหลือประจำวันและรายงานส่งสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาภายใน ๑๕ วัน ของ
เดือนถัดไป 

 

http://pibool.thaischool1.in.th/person-detail_66137

