
2.6 การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 

ผู้รับผิดชอบ 
นางสาวปณภัช  ปัทมาธนาโชติ  หัวหน้าคณะทำงาน 
    
ขั้นตอนการดำเนินงาน 
การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 
1. จัดเตรียมเอกสารรายงานการดำเนินงานและโครงการพร้อมใบสำคัญการจ่ายเพ่ือรองรับการตรวจสอบ
ติดตามให้เป็นไปตามระเบียบถูกต้องโปร่งใสและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของเงินที่ได้รับจัดสรร 
2. แต่งตั้งบุคลากรในสถานศึกษาเพ่ือตรวจสอบติดตามในระหว่างปีงบประมาณ 
3. รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณรายไตรมาสและเมื่อสิ้นปีงบประมาณตามแบบที่ สพท. กำหนดต่อ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
4. แสดงรายรับของเงินทุกประเภท รายจ่ายเงินตามแผนการรายจ่ายและนอกแผน พร้อมประโยชน์ที่
สถานศึกษาและนักเรียนได้รับต่อคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานและสาธารณะชน 
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