
2.4 การโอนและการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

ผู้รับผิดชอบ 
นางสาวเบญจวรรณ ธงพันธ์  หัวหน้าคณะทำงาน 
 
ขั้นตอนการดำเนินงาน 
การโอนและการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
1. การโอนและเปลี่ยนแปลงงบประมาณเงินเหลือจ่ายจากการดำเนินงานที่บรรลุเป้าหมายตามที่ได้รับ
งบประมาณ 
    1.1  จัดทำรายงานการดำเนินงานและเป้าหมายความสำเร็จตามวัตถุประสงค์การใช้เงินของงบรายการที่
มีเงินเหลือจ่ายพร้อมเอกสารการอนุมัติงวดเงิน  เอกสารสำคัญแสดงการใช้เงินที่น้อยกว่างวดเงิน 
    1.2  จัดทำคำขอใช้งบประมาณภายในวงเงินเหลือจ่ายโดยแสดงรายการเหลือใช้พร้อมเอกสารสำคัญ
ประกอบการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามระเบียบคำสั่งที่กำหนด  เสนอไปที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือ
ดำเนินการให้เป็นไปตามอำนาจของผู้อนุมัติ 
2. การโอนและเปลี่ยนแปลงงบประมาณเหลือจ่ายไปสมทบรายการจัดสรรที่สามารถจัดซื้อจัดจ้างตาม
วงเงิน 
    2.1 จัดทำเอกสารเปรียบเทียบวงเงินที่ได้รับรายการจัดสรรกับเอกสารสำคัญการจัดซื้อจัดจ้างที่แสดง
วงเงินไม่เพียงพอ 
    2.2 เสนอของบประมาณสมทบตามที่ไม่เพียงพอไปที่ สพท. เพ่ือเสนอขอต่อ สพท. ให้ สพท. ปรับลด
รายการจัดสรรหรือโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณที่หมดความจำเป็นมาสมทบโดยให้เป็นไปตามความ
เห็นชอบของผู้มีอำนาจ 
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