
4.11 การรับนักเรียน  

ผู้รับผิดชอบ 
นางสาวสุมาลี   แซ่จิว   หัวหน้าคณะท างาน 
 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 
การรับนักเรียน 
1. ศึกษาข้อมูลประชากรเรียนจากข้อมูลส ามะโนประชากรวัยเรียน (โปรแกรม obec smis) ข้อมูลนักเรียนที่
จะจบการศึกษาแต่ละดับชั้น รวมทั้งผู้เรียนจบการศึกษานอกระบบ เพ่ือใช้ฐานข้อมูลในการก าหนดเป้าหมาย
การรับนักเรียนของแต่ละชั้น 
2. การจัดท าแผนการรับนักเรียนให้สอดคล้องกับแผนชั้นเรียน และการสามารถรับรองอาคารเรียน ครู 
ครุภัณฑ์ ที่อยู่ในสถานศึกษาโดยการประสานงานกับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
3. แจ้งก าหนดการรับนักเรียนของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและจัดท าประกาศส ารวจเด็กเข้าเรียนก่อน
สถานศึกษา 
4. ด าเนินการรับนักเรียนตมแผนที่ก าหนด 
5. ร่วมมือกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ชุมชน ในการติดตามช่วยเหลือนักเรียนมีปัญหาด้านทะเบียน
ราษฎร์ สัญชาติ พิการ มีความบกพร่องหรือด้อยโอกาส 
6. ประเมินผลและรายงานการรับนักเรียนต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
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